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KIEROWNIK GMINNEGO OSRDKA POMOCY SPOLECINEJ w TRZYCIAZU
OGLASZA NABOR NA
wolne stanowisko pracy: KIEROWNIK KLUBU SENIOR+ W Imbramowicach
w wymiarze etatu: 1/4 etatu
planowany termin zatrudnienia: styczen 2020

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego , na ktére odbywa sie nabér:
a) nazwa stanowiska: Kierownik Klubu Senior+ w Imbramowicach
b) wymiar czasu pracy:1/4 etatu

2. Osoba ubiegajqca sie o zatrudnienie musi spetniaé nastepujgce wymagania
niezbedne do zatrudnienia na danym stanowisku:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

c) niekaralno$¢ za przestgpstwo popetnione umysinie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia,

e) wyksztatcenie wyzsze umozliwiajgce wykonywanie zadan na stanowisku,

f) specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej, zgodnie z
rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej iz dnia 26 wrzesnia 2012r.
w sprawie specjalizacii z zakresu organizacji pomocy spotecznej(Dz.U. z 2012r.,
poz.1081 z pdz.zm.)

g) staz pracy minimum 5 lat (do stazu pracy wlicza sie wykonywanie dziatalnoéci
gospodarczej zgodnie z art.6 ust.4 pkt.l ustawy z dnia 21 listopada 2008 o
pracownikach samorzqdowych (1..Dz.U.z2016r,00z.902) ),w tym co najmniej 3
letni staz pracy w pomocy spoteczne;,

h) stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie zadah na zajmowanym
stanowisku.

3. Wymagania dodatkowe zwiqzane z zatrudnieniem na stanowisku, na kidre
przeprowadzony jest nabdr:

a) znajomos¢ przepiséw prawa w zakresie: Programu Wieloletniego ,Senior+" na
lata 2015-2020, pomocy spotecznej, finanséw publicznych, kodeksu
postepowania administracyjnego, ochrony danych osobowych,

b) znajomo$¢ biezgcych odpowiedzi z MRPIPS dotyczgeych funkcjonowania
Klubu Senior+.

c) komunikatywno$¢, sprawno’é¢ w przekazywaniu informaciji,

d) kreatywnosé¢, operatywnosé,

e) umiejetno$¢ sprawnej i efektywnej organizacji pracy,

f) umiejetno$¢ kierowania zespotem i wspdtpracy zespotowe,

g) prawo jazdy kat. B.

4. Iakres wykonywanych zadan na stanowisku, na ktére przeprowadzany jest
nabér:

Ogdlna charakterystyka:

a) nadzér nad dziatalnoscig statutowg Klubu Senior+ w Imbramowicach,



5.
Q)

b)
c)

)

kierowanie i reprezentowanie Klubu na zewngtrz oraz zapewnienie wtasciwej
organizaciji i funkcjonowania Osrodka wsparcia,

aktualizowanie wewnetrznych dokumentdéw zwiqzanych z funkcjonowaniem
Osdrodka,

sporzqdzanie planu finansowego Klubu i czuwanie nad jego realizacjq,
przygotowywanie sprawozdan i informaciji z dziatalnosci Osrodka,
opracowywanie, aktualizacja i redlizacja Regulaminu Klubu Senior+ w
Imbramowicach,

podejmowanie decyzji z zakresu przyznawania bgdZz odmowie przyjecia
uczestnika do Klubu Senior + w Imbramowicach,

dokonywanie czynnoéci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec
pracownikéw Osrodka,

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

praca siedzgca, w ruchu
okresowo praca przy monitorze ekranowym,
wyjazdy w teren.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;,

kwestionariusz osobowy dla osdb ubiegajgcych sie o zatrudnienie,

list motywacyjny,

dokumenty po$wiadczajgce wyksztatcenie (kserokopie swiadectw, dyplomdw
lub zadwiadczeh o stanie odbytych studidw),

kserokopie Swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce staz pracy,
dokument potwierdzajgcy obywatelstwo polskie,

o$wiadczenia o korzystaniu z petni praw publicznych,

o$wiadczenia o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

oSwiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

inne dokumenty poswiadczajgce dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci
(kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, referencje, itp.),
w tym specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spoteczne;,

kandydat , ktéry zamierza skorzystaé z uprawnienia , o ktérym mowa w art. 13a
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (t. J-
Dz. U. z 2019r. poz. 1282), jest obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé,

oSwiadczenie o stanie zdrowia stwierdzajgce brak przeciwwskazah do

zajmowania stanowiska Kierownika Klubu Senior+ w Imbramowicach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne naleiy skladaé, osobiécie w sekretariacie
Urzedu Gminy w Trzyciqiv, Trzyciqz 99, 32-353 Trzyciqz albo przestaé pocziq na w/w
adres Urzedu w kopercie z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko: Kierownik Klubu
Senior+ w Imbramowicach” w terminie do dnia 2 stycznia 2019 roku.

Dokumenty ktére wplynq do Urzedu po uplywie wyiej okre$lonego terminu nie bedq
rozpatrywane.

Uwaga: Prowadzgcy nabdr zastrzega sobie prawo zamkniecia procedury naboru
bez wytonienia kandydata na wolne stanowisko urzednicze.



Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informaciji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w budynku Urzedu Gminy w
Trzyciqzu ,Trzyciqz 99, 32-353 Trzycigz.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Klubie Senior+ w
Imbramowicach. zostang dotgczone do jego akt osobowych. Dokumenty
pozostatych kandydatéw nie bedq odsytane , natomiast bedq one przechowywane
przez okres dwdch lat w Referacie Administracyjnym Urzedu Gminy w Trzycigzu. Po
uptywie tego okresu dokumenty kandydatéw zostang przekazane do archiwum
zaktadowego w frybie i na warunkach okreslonych w instrukcji archiwalne;.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV powinny
byé opatrzone wlasnorecznym podpisem i zawieraé podpisang klauvzule: ,Wyraiam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do redlizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia
10.05.2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r. poz. 1240)".

Uprzejmie informujemy, ze kandydaci, kitdrzy spetniq wymagania formalne
zamieszczone w  ogfoszeniu, zostanq poinformowani telefonicznie lub drogg
elektronicznq o terminie rozmowy kwdlifikacyjne;.
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